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CIRCULARN°® 3
TRANSFERENCIAS MUNICIPALES

Modalidad Subvenciones Municipales
Bases afio 2026

La presente circular tiene por objetivo determinar el mecanismo de
postulacion de la modalidad “Subvencion Municipal”, contemplada en la Ordenanza
N°18 del afio 2022 sobre Transferencias Municipales disponibles en la comuna de
Cerrillos (en adelante, “la ordenanza”), asi como determinar el formato de
postulacion, los plazos, las y los responsables del procedimiento y el mecanismo de
ponderacion de los resultados de las postulaciones recibidas por el municipio, para
brindar a la comunidad un proceso transparente, inclusivo, con perspectiva de
comunidad y respetuoso de la participaciéon ciudadana.

El monto total asignado en el presupuesto 2026 para el desarrollo
de la modalidad de Subvenciones Municipales en virtud de lo dispuesto en la
Ordenanza general de Transferencias Municipales de la comuna es de
$412.000.000 y se repartira de acuerdo a lo descrito en la presente circular.

1. COMISION EVALUADORA DE PROYECTOS

Conforme lo descrito en el articulo 12 de la Ordenanza sobre
Transferencias Municipales de la comuna, la Comision evaluadora de las solicitudes
de Transferencias municipales, estara compuesta por las y los siguientes
funcionarios:

e Lasy los integrantes del Honorable Concejo Municipal (6 personas)
¢ Director/a de Desarrollo Comunitario
e Representante de Accion Territorial (1 miembro)

En total, la Comision estd compuesta por 8 miembros. Ademas, se
incluira un secretario de acta que sera un funcionario determinado por la Direccion
de Desarrollo Comunitario.

Dicha comision cumplira las funciones de recibir y evaluar las
solicitudes presentadas dentro de los plazos contemplados en esta circular,
requerird la informacién necesaria para acreditar la fidelidad de la informacion
recibida de parte de los programas y oficinas municipales que corresponda, rendira
cuenta de la labor encomendada por el Alcalde y determinara la solucion de
controversias en el caso de empate entre solicitudes con igual puntaje en alguna de
las categorias de transferencias que reciban el financiamiento solicitado, asi como
en aquellos asuntos no contemplados por la ordenanza o que resulten
indispensables para desarrollar los procesos de transferencias municipales.

En aquellos casos en que se resuelva alguna controversia, sea esta
por dificultades de forma o de fondo, la comisién debera levantar acta, la que sera
llevada por su secretario.

Conforme dispone el articulo 16 de la ordenanza, no podran recibir
transferencias municipales por los motivos descritos en esta ordenanza las y los
familiares de los funcionarios integrantes de la Comision evaluadora, en la linea recta
y colateral hasta el tercer grado inclusive. Del mismo modo, quienes se vean
involucrados en el otorgamiento indebido de alguna transferencia, quedaran sujetos
a las responsabilidades y sanciones establecidas en el Estatuto Administrativo para
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funcionarios municipales contemplado en la Ley N°18.883, a lo descrito en la
presente Ordenanza, y las demés normas legales que resulten aplicables.

2. Etapas de postulacion

Todas las organizaciones e instituciones interesadas en postular deberan conocer
cada una de las etapas que conlleva el proceso:

ETAPA ACTIVIDAD

’ Difusion y consultas del reglamento vy
bases de
postulacion.

5 Presentacion de iniciativas a
postular a la subvencién en formato
digital.

Evaluacién de las iniciativas postuladas

3 por parte
de la Comisién evaluadora.

4 Firma de convenios y transferencia de los
fondos.

5 Rendicion de las iniciativas financiadas.

Las fechas y plazos para el cumplimiento de cada etapa, seran debidamente
publicadas y comunicadas a las organizaciones por parte de la municipalidad y los
programas de la Direccién de Desarrollo Comunitario correspondientes.

3. Montos maximos a financiar

Las organizaciones que pueden postular a la obtencién de Subvenciones y que no
corresponden a uniones comunales, de acuerdo al articulo 6 inciso segundo de la
Ordenanza, podran hacerlo s6lo hasta un monto maximo de acuerdo al indicado en
la tabla siguiente, a saber:

Tipo de Organizacién Monto Maximo a
financiar
Organizaciones de caracter religioso $800.000.-
Clubes de Adulto Mayor $800.000.-
Centros de Madres o Talleres laborales $800.000.-
Comités de Desarrollo Local $800.000.-
Organizaciones de Emprendedores $800.000.-
Comités de Medio Ambiente $800.000.-
Organizaciones Estudiantiles de la comuna $800.000.-
Centros de Padres y Apoderados $800.000.-
Organizaciones de la Salud y bienestar $800.000.-
Sindicatos u organizaciones de $800.000.-
trabajadores
Fundaciones y Corporaciones $800.000.-
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Comités de Seguridad Vecinal $1.500.000.-
Clubes Deportivos y organizaciones $1.500.000.-
culturales

Juntas de Vecinos $2.000.000.-

Respecto a las asociaciones y uniones comunales debidamente constituidas, el
financiamiento de iniciativas se sujetara al criterio de organizaciones representadas
por dicha entidad, entregando una asignacion directa siempre y cuando cumpla con
la documentacioén y requisitos, se clasificaran y entregara en el mes de MAYO segun
los siguiente:

Organizaciones Emblematicas

Uniones Comunales
Casa de Todos
Asociaciones de futbol
Bomberos

Cronograma de Organizaciones Emblematicas

Jornadas de presentacion de bases y
formulario de postulacion a las | 11 de abril 2026
organizaciones comunitarias

Entrega de la postulaciéon 13 al 26 de abril 2026
Proceso aprobacién Concejo Municipal | Mayo 2026
Firma Convenios Mayo 2026
Entrega de Subvencion Mayo 2026
Numero de organizaciones Monto maximo a
representadas financiar

3 a 15 organizaciones $5.000.000.-

16 a 30 organizaciones $10.000.000.-

31 o0 mas organizaciones $15.000.000.-

4. Iniciativas a financiar

Con el objeto de simplificar, ordenar y otorgar mayor claridad al proceso de
postulacion a subvenciones municipales, las iniciativas presentadas por las
organizaciones deberan enmarcarse en alguna de las siguientes tematicas de
financiamiento, las cuales agrupan las lineas tematicas establecidas en |la
ordenanza.

Cada proyecto debera ser coherente con el objeto social y comunitario de la
organizacion postulante.

Por su parte las organizaciones de caracter religioso, en virtud de la Ley de culto
N°19.368, no podran usar estos fondos para la sustentacion de Ministerios o
actividades de proselitismo religioso.

Segun la Ley Organica Constitucional de Municipalidades N° 18.695. estas entidades



estan facultadas para otorgar subvenciones a personas juridicas sin fines de lucro,
incluyendo entidades religiosas, para financiar actividades colaborativas. Para
concretar la subvencion, el alcalde requiere el acuerdo obligatorio del Concejo
Municipal, garantizando que los fondos se destinen a fines especificos alineados con

las funciones municipales
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Organizaciones
estudiantiles.

Tematicas Organizaciones Ejemplos de proyectos
habilitadas financiables
Participacion y | Juntas de Vecinos Cabildos vecinales,
fortalecimiento Fundaciones encuentros
comunitario Organizaciones comunitarios,
religiosas coordinacion territorial.
Sindicatos

e Organizaciones
religiosas

Formacion y desarrollo | Todas las | Talleres de liderazgo,
de capacidades organizaciones formulaciéon de
comunitarias. proyectos, jornadas
educativas.
Cultura, identidad vy | Juntas de Vecinos Ferias culturales,
convivencia comunitaria | Clubes deportivos | conmemoraciones,
/culturales rescate patrimonial.
Organizaciones
estudiantiles,
Organizaciones
religiosas.
Inclusién social, | Clubes Adulto Mayor, Vida sana, inclusién
bienestar y enfoque de | Organizaciones salud discapacidad,
derechos Juntas de vecinos prevencion violencia de
Clubes deportivos geénero.
Fundaciones,
Organizaciones
religiosas.
Desarrollo local, | Agrupacién de | Ferias productivas,
medioambiente y | Emprendedores reciclaje, huertos,
seguridad comunitaria Medioambiente seguridad vecinal.
Coves
Juntas de vecinos,
organizaciones
religiosas.
Infraestructura Todas las | Accesibilidad, mejoras
(transversal) organizaciones, €n | menores en sede social.
relacion con sus
funciones
Equipamiento Todas las | Mobiliario, Implementos
(transversal) organizaciones, en | deportivos, equipos
relacion con sus | audio, video, insumos
funciones para taller.
Paseos recreativos e Clubes Adulto | Actividad de
(debe incluir traslado) Mayor esparcimiento que
e Centros de | contemple alimentacion
Madres y traslado programado
e Talleres hacia destinos
Laborales recreativos.
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Asimismo, la subvencién municipal NO financiara:

e Compray consumo de alcohol, cigarrillos o estupefacientes.

e Pago de dividendos, arriendos o cuentas de servicios basicos (luz, agua, gas,
television por cable, pago de planes telefénicos, etc.).

Pagos por conceptos de prevision social o prevision de salud.

e Pago de deudas comerciales ni de ningln tipo tanto de personas naturales
como de la organizacion.

e Compra de articulos, equipamientos o bienes que estén a nombre de una
persona natural y no de la organizacion beneficiada. La factura debe estar
siempre a nombre de la organizacion.

e Compra de articulos, equipamientos o bienes que, al momento de la compra,
acumulen puntos u otros beneficios de casas comerciales.

e Cualquier ofra iniciativa que no se ajuste a las lineas de financiamiento
anteriormente presentadas y que no obedezcan a la finalidad establecida en
el articulo 5°, letra G de la ley 18.695, es decir, que no colaboren directamente
con el cumplimiento de las funciones del municipio de asegurar la
satisfaccion parcial o total de las necesidades de desarrollo comunitario de
la comunidad, asi como su progreso econdémico, social y cultural.

5. Requisitos de postulacion

Podran postular a la subvencién municipal, aquellas organizaciones que relnan
los siguientes requisitos:

a) Ser una organizacién con personalidad juridica tanto de carécter publico o
privado sin fines de lucro.

b) Contar con personalidad juridica vigente al momento de postular.

c) La organizacion postulante debera contar con su directorio vigente durante
todo el proceso de postulacion y de adjudicacion de recursos en caso de ser
beneficiada. En el caso de que la directiva pierda su vigencia antes del
proceso de firma del convenio de subvencién, debera realizar
obligatoriamente el proceso eleccionario de acuerdo a lo establecido en la
ley 19.418 y, una vez actualizada su directiva, podra firmar el convenio.

d) La organizacion postulante debera encontrarse inscrita en el Registro de
Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos e inscrita en el portal
www.registros19862.cl (Registro de Colaboradores del Estado), cumpliendo
los requisitos exigidos por la entidad.

e) No contar con rendiciones de cuentas pendientes observadas u objetadas
con el municipio por concepto de subvenciéon u otras transferencias, ni
presentar deuda alguna con ella. En caso de no cumplir lo anterior, no se
considerara la postulacion.

f) Contar con personalidad juridica y domicilio de la organizacion en la comuna
de Cerrillos. Esto a excepcion de instituciones tales como Bomberos, Policia
de Investigaciones, etc.

g) Contar con cuenta bancaria a nombre de la organizacion.

h) La subvencion municipal no podra ser otorgada a funcionarios municipales
que integren directivas de organizaciones funcionales o territoriales de la
comuna, en calidad de presidente, secretario o tesorero, en atencién a las
disposiciones sobre probidad administrativa establecidas en el articulo 54 de
la Ley N° 18.575. Esta restriccion tiene por finalidad resguardar el principio
de probidad y evitar eventuales conflictos de interés en el otorgamiento de
recursos municipales.
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6. Documentos a presentar

Al momento de la postulacién, la organizacion debera presentar la siguiente
documentacion:

a) Formulario de postulacion a la subvencion municipal con todos sus items
debidamente desarrollados.

b) Certificado de personalidad juridica vigente, y con antigiiedad no mayor a 6
meses a la fecha de postulacion.

c) Certificado de vigencia de directiva con antigiledad no mayor a 6 meses
a la fecha de postulacion.

d) Certificado actualizado del Registro central de Colaboradores del Estado y
Municipalidades.
e) Certificado de registro municipal

f) Fotocopia del RUT de la organizacién.
g) Fotocopia de cédula de identidad vigente del directorio de la organizacion.

h) Certificado de deuda otorgado por la direccion de control de la |. Municipalidad
de Cerrillos.

i) Cotizaciones y/o presupuestos del equipamiento o insumos financiables de la
iniciativa.

j) Comprobante de cuenta bancaria de la organizacién

k) Carta de respaldo que avale el aporte de recursos de terceros (si corresponde).

) Acta de asamblea extraordinaria para presentacién de proyecto de
subvencién municipal, el cual debera ser firmado por los socios/as asistentes
a dicha asamblea

7. Puntuacion y ponderacion de iniciativas

La Comision Evaluadora aplicara un sistema de puntuacion destinado a determinar la
idoneidad, pertinencia y coherencia de las iniciativas postuladas por las
organizaciones comunitarias y funcionales.

La evaluacion considerara, especialmente, los siguientes parametros:

v Actividad a desarrollar, en relacion con la macro-tematica seleccionada.
v Problematica o necesidad comunitaria a resolver, debidamente fundamentada.
v Objetivos propuestos, su claridad y coherencia con las acciones planteadas.
v Monto solicitado, su proporcionalidad y justificacién presupuestaria.

Dependiendo del tipo de organizacion postulante, se aplicaran criterios de pertinencia
acordes a su naturaleza y funciones comunitarias, conforme a las macro-tematicas
definidas en la presente circular y a las lineas de financiamiento habilitadas para cada
organizacion.

La Comision podra declarar inadmisibles aquellas postulaciones que no se ajusten a
la tematica correspondiente o que no presenten coherencia entre su objeto
organizacional y la iniciativa propuesta.
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8. Criterios de puntuacién (Lista de cotejo)

Los criterios de puntuacion se estructuran a partir de la propuesta presentada por cada
organizacion, en funcién del cumplimiento de los lineamientos establecidos en los

fondos de Transferencias Municipales.

Para estos efectos, la Comisién Evaluadora utilizara una Tabla de Cotejo, destinada
a evidenciar el grado de cumplimiento de los criterios requeridos, asignando un
puntaje total maximo de 100 puntos, distribuido en niveles de logro. Los niveles de

evaluacion seran los siguientes:

Niveles de Evaluacion

Nivel de Evaluacién
100% — Cumple

50% — Cumplimiento parcial

0% — No cumplimiento

Definicion

La propuesta cumple
integramente con los
lineamientos del fondo,
presenta coherencia entre
problema, objetivos,
actividades y presupuesto, y
evidencia un claro impacto
comunitario.

La propuesta aborda los
lineamientos del fondo de
manera parcial, presentando
debilidades en la
formulacion, justificacién o
coherencia del proyecto, por
lo que requiere ajustes
relevantes.

La propuesta no se ajusta a
los lineamientos del fondo o
no presenta informacion
suficiente para su evaluacion.

Ejemplo

Un club de adulto mayor
presenta un proyecto de
talleres recreativos con
planificacién detallada,
justificacion clara,
presupuesto coherente y
participacion activa de sus
socios.

Un centro de madres
presenta un proyecto de
capacitacion, pero con
objetivos poco claros y una
descripcidn limitada de las
actividades.

Proyecto que no corresponde
a los objetivos del fondo o
carece de antecedentes
basicos para su revision.

Tabla de cotejo que utilizara la comisién evaluadora:

Criterio
Evaluacion

de

Descripcion 100 50

0

Actividad a
desarrollar

La actividad
esta claramente
descrita, es
coherente con
la macro-
tematica y
responde a
necesidades
comunitarias.

Cumple

Cumple Parcial

No cumple

Problematica a
resolver

Identifica de
forma clara una
necesidad o
problematica
real del territorio
0 grupo
beneficiario.

Cumple

Cumple parcial

No cumple

Objetivos
propuestos

Los objetivos
son claros,
alcanzables y

Cumple

Cumple parcial

No cumple
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coherentes con

la problematica
y actividades
planteadas.

Monto solicitado El presupuesto | Cumple | Cumple parcial | No cumple
€s proporcional,
justificado y
consistente con
las actividades y
objetivos del
proyecto.

9.0torgamiento de la subvencidn

El Honorable Concejo Municipal serd el encargado de aprobar o rechazar los
proyectos presentados, considerando para ello los criterios establecidos en el informe
de evaluacion emitido por la comisién evaluadora, la cual habra realizado
previamente la revision técnica y administrativa de las iniciativas postuladas. La
decision final se adoptard en la sesion de concejo, conforme a la normativa y
procedimiento vigentes, una vez aprobado por el Concejo Municipal ya sea por
sesion Ordinaria o extraordinaria la Direccion de asesoria Juridica confeccionara el
convenio de subvencioén para su posterior decreto exento.

10. Sobre la rendicién

La rendicion de fondos otorgados a titulo de subvencion debera realizarse conforme
al presente reglamento. Todas las organizaciones beneficiadas con subvencién
deberan rendir cuenta documentada de la correcta inversién y desarrollo una vez
ejecutada las iniciativas en la oficina del Programa de Accion Territorial quienes a
su vez revisaran su correcta elaboracién antes de remitir a la Direccién de Control.
Por tanto, no podran ser rendidos gastos con fecha anterior a la transferencia
monetaria ni a la firma del convenio previo que otorga la subvencion.

La forma de entregar la rendicion consistira en la elaboracion del formulario de
rendicion detallado de los gastos efectuados anexando las boletas y facturas de las
compras o contratacion de servicios efectuados y el registro visual de lo realizado o
adquirido, dicho registro debe entregarse de manera fisica, es decir, entregando la
documentacion tributaria original (boletas y/o facturas) y archivos fotograficos.
Ademas, se debera detallar los productos adquiridos para su correspondiente
revision.

Las rendiciones de cuentas deberan presentarse al municipio dentro del periodo de
tiempo correspondiente al otorgamiento de la subvencion y a posterior a la ejecucion
de las iniciativas financiadas.

Entre otros, la rendicion de cuentas se considerara efectuada de manera correcta
al cumplir lo siguiente:

1. Todo gasto debera ser respaldado por su documento tributario o mercantil
correspondiente. Como documento de respaldo de los gastos solo se
aceptaran boletas o facturas en su version original y debidamente
registradas ante el servicio de Impuestos Internos y sin enmendar, corregir
o adulterar. No se aceptaran vales u érdenes de compra, ni tampoco copias
o imagenes de estos documentos.

2. No se podran emitir boletas por un monto superior a $150.000. Superior a
ese monto, las adquisiciones de servicios (a excepcién de las boletas de
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prestacion de servicios a terceros) y compras deberan efectuarse
obligatoriamente con factura a nombre y RUT de la organizacion
beneficiada.

3. No se aceptaran boletas de prestacion de servicios a terceros emitidas por
la misma organizacién y/o los socios que la componen. Esta prohibida la
contratacion de los directivos de la entidad beneficiaria y sus familiares
directos; asimismo, no podra ser ninguno de ellos proveedores y/o
prestadores de servicios.

4. En caso que el gasto corresponda a servicios personales (prestacion de
servicios a terceros), se debera presentar boleta de servicio u honorario y
pago del impuesto correspondiente (Formulario 29).

5. Solo se aceptaran gastos relacionados con el proyecto y objetivos para el
cual se otorgd la subvencion.

6. En caso de entrega de insumos o asistentes a una actividad o paseo
financiado por subvencién municipal se debera adjuntar listado de personas
beneficiarias.

7. Todas las hojas del documento de rendicién deben ser firmadas y/o
timbradas por el representante de la organizacion.

8. En caso de contar con dinero sobrante o no utilizado en la subvencion, o que no
haya sido gastado durante el afio calendario, este debera reintegrarse a la
municipalidad siguiendo los conductos regulares.

9. Elno cumplimiento en la presentacion de las rendiciones o el no reintegro de los
montos entregados y no utilizados mencionados en el punto 6 facultara a la
Municipalidad para efectuar la cobranza judicial de los montos correspondientes.

10. Cronograma

Actividad Plazos

11 de abril: JJVV, CDL. (Salud,
Jornada Hito de presentacion de bases y | vecinales, etc.) Centros de Madres,

formulario  de  postulacién a  las | Clubes deportivos y organizaciones
organizaciones comunitarias en Centro culturales y de emprendedores,

cultural Tio Lalo Parra. Clubes de Adulto Mayor.

Primer llamado -13 de abril hasta 24
Inicio de proceso de postulacién subvencién | de mayo 2026

2026 online. Segundo llamado -
25 de mayo al 31 de mayo 2026

Evaluacion de las iniciativas postuladas Mes de junio

Presentacion de postulaciones al Mes de junio
Honorable Concejo Municipal

Firma de convenios Mes julio
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Trasferencia de fondos Mes julio

Capacitacion proceso de rendicién Desde 26 al 30 octubre

Rendicion de iniciativas financiadas Hasta el 31 de diciembre




